Циклограма наказів по КЗ «Южненська Авторська М.П.Гузика експериментальна спеціалізована загальноосвітня школа-комплекс І-ІІІ ступенів Южненської  міської ради Одеської області»
на 2019/2020 навчальний рік
	Місяць
	№
п/п
	НАКАЗИ
	№ наказу,
дата
	Хто  готує  проект наказу

	СЕРПЕНЬ
	1.
	Про підготовку та організований початок 2019/2020 навчального року
	243 від 19.08
	Гузик Н.В.

	
	2.
	Про організацію екскурсійних поїздок, туристичних походів з учнями
	251 від 28.08.
	Онищук О.М..

	
	3.
	Про затвердження плану заходів щодо соціального захисту дітей, запобігання дитячої бездоглядності та безпритульності, поширенню сирітства серед учнів АШГ на 2019/2020 н.р.
	
	Слободянюк І.М.

	
	4.
	Про створення тарифікаційної комісії у 2019/2020 навчальному році.
	
	Діденко Г.О.

	
	5.
	Про організацію та урочисте проведення свята Першого дзвоника та Першого уроку
	242 від 22.08
	Онищук О.М.

	
	6.
	Про календарне планування  вчителями-предметниками, класними керівниками, вихователями ГПД, керівниками гуртків та секцій роботи на 2019/2020 н.р.
	
	Степанова О.Р.

	
	7.
	Про розподіл функціональних обов’язків між заступниками директора з навчально-виховної роботи у 2019/2020 навчальному році 
	247 від 28.08
	Гузик Н.В.

	
	8.
	Про призначення відповідального за ведення електрогосподарства АШГ у 2019/2020 навчальному році, списку осіб, яким дозволяється працювати з переносним електроінструментом
	228 від 06.08.
224 від 06.08
	Заболотня В.О.

	
	9.
	Про організацію та проведення роботи щодо дотримання санітарного законодавства, покращення медичного обслуговування учнів АШГ та профілактики різних видів захворювань у 2019/2020 н.р.
	231 від 07.08
	Гузик Н.В.,Заболотня В.О.

	
	10.
	Про надання матеріальної допомоги сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування.
	223 від 06.08
	Слободянюк І.М.

	
	11.
	Про дотримання санітарно-гігієнічних норм в організації навчально-виховного процесу в АШГ  у 2019/2020 н.р.
	238 від 08.08
	Заболотня В.О.

	
	12.
	Про організацію роботи з пожежної безпеки в АШГ у 2019/2020 н.р.
	230 від 07.08
	Заболотня В.О.

	
	13.
	Про затвердження інструкцій «Про правильну експлуатацію, збереження будівель, споруд та інженерних мереж»
	221 від 06.08
	Гузик Н.В.

	
	14
	Про затвердження інструкцій з електробезпеки для не електротехнічного персоналу
	225 від 06.08
	Заболотня В.О.

	
	15.
	Про організацію охорони праці
	239 від 09.08
	Гузик Н.В.

	
	16.
	Про зарахування до 10 класу.
	
	Діденко Г.О.

	
	17.
	Про створення Ради профілактики

	
	Слободянюк І.М.

	
	18.
	Про призначення відповідальних осіб по роботі з питань пожежної безпеки в АШГ
	234 від 08.08
235 від 08.08
	Заболотня В.О.

	
	19.
	Про створення бракеражної комісії щодо контролю за організацією харчування учнів у 2019/2020 навчальному році
	274 від 06.09
	Слободянюк І.М.

	
	20.
	Про перевірку готовності теплового господарства школи до роботи в осінньо-зимовий період 2019/2020 років
	237 від 08.08 
	Заболотня В.О.

	
	21.
	 Про підготовку АШГ до нового  2019/2020 н.р. та до роботи в осінньо-зимовий період 2019/2020 років
	236 від 08.08
	Заболотня В.О.


	
	22.
	Про організацію навчання та перевірку знань з електробезпеки працівників школи на І групу з електробезпеки, створення комісії по перевірці знань не електротехнічного персоналу
	227 від 06.08
226 від 06.08
	Заболотня В.О.

	
	23. 
	Про організацію освітнього процесу в АШГ у 2019/2020н.р.
	270 від 03.09
	Гузик Н.В.

	
	24.
	Про організацію роботи кафедр кл.керівників 
	252 від 02.09.
	Онищук О.М.

	
	25.
	Про організацію роботи з безпечної та правильнох експлуатації, збереження будівель, споруд та інженерних мереж
	232 від 07.08.
	Заболотня В.О.

	
	26.
	Про призначення відповідальних осіб за правильну експлуатацію, збереження будівель, споруд та інженерних мереж
	244 від 22.08
	Заболотня В.О.

	
	
	
	
	

	вересень
	1.

	Про  здійснення внутрішнього контролю у 2019/2020 н.р.
	255 від 02.09.
	Діденко Г.О.
Данькова-Гузик З.М.

	
	2.
	Про призначення класних керівників 1-11-х класів  на 2019/2020 навчальний рік
	256 від 02.09.
	Діденко Г.О.

	
	3.
	Про   створення комісії та ланок по роботі у надзвичайних ситуаціях. 
	
	Онищук О.М.

	
	4.
	Про призначення завідуючих кабінетами у 2019/2020 навчальному  році
	258 від 02.09.
	Діденко Г.О.

	
	5.
	Про структуру методичної роботи  з педагогічними кадрами та її організацію у 2019/2020 навчальному році
	
	Степанова О.Р.

	
	6.
	Про підсумки проведення свята Першого дзвоника та першого уроку
	254 від 02.09
	Онищук О.М.

	
	7.
	Про розподіл ставок заступників директора школи
	259 від 02.09.
	Діденко Г.О.

	
	8.
	Про участь в проведенні міської спартакіади учнів у 2019/2020 н.р.
	
	Вишня С.О.

	
	9.
	Про організацію індивідуального навчання
	267 від 03.09.
262 від 02.09
	Данькова-Гузик З.М., Діденко Г.О.

	
	10.
	Про організацію виховної роботи в школі у 2019/2020  навчальному році
	250 від 28.08.
	Онищук О.М.

	
	11.
	Про  проведення Всеукраїнського Олімпійського уроку та Олімпійського тижня.  у 2019/2020  навчальному році  
	281 від 12.09.
	Вишня С.О., Онищук О.М.

	
	12.
	Про продовження роботи класів з інклюзивною формою навчання та організацію освітнього процесу у 2019/2020 н.р.
	268 від 03.09.
	Данькова-Гузик З.М.

	
	13.
	Про організацію роботи з обдарованими учнями у 2019/2020 навчальному році
	291 від 20.09
	Степанова О.Р.

	
	14.
	Про організацію роботи щодо профілактики наркоманії, алкоголізму, тютюнопаління серед учнів АШГ у 2019/2020 навчальному році
	275 від 06.09
	Слободянюк І.М.

	
	15.
	Про створення дружини юних пожежних у 2019/2020 навчальному році
	
	Максименко Н.Ю. Резва Г.О.

	
	16.
	Про організацію роботи загону юних інспекторів дорожнього руху 
	
	Максименко Н.Ю. Резва Г.О.

	
	17.
	Про організацію роботи щодо профілактики правопорушень та запобігання бездоглядності серед учнів у 2019/2020 навчальному році
	[bookmark: _GoBack]276 від 06.09
	Слободянюк І.М.

	
	18.
	Про роботу педколективу АШГ щодо забезпечення права на освіту дітей з особливими освітніми потребами
	
	Гузик Н.В.

	
	19.
	Про призначення відповідального за роботу із ЗНО у 2019/2020 навчальному році
	
	Діденко Г.О.

	
	20.
	Про вивчення стану викладання навчальних предметів у 2019/2020 навчальному році
	
	Степанова О.Р.

	
	21.
	Про організацію викладання  предмету «Захист Вітчизни» .
	
	Діденко Г.О., Вишня С.О.

	
	22.
	Про організацію роботи в АШГ з охорони праці у 2019/2020 н.р.
	
	Заболотня В.О.

	
	23.
	Про організацію та проведення шкільної виставки «Щедрість рідної землі»
	287 від 20.09.
	Онищук О.М.

	
	24.
	Про формування ГПД та зарахування учнів до груп подовженого дня у 2019/2020 навчальному році
	260 від 02.09.
	Данькова-Гузик З.М.

	
	25.
	Про організацію додаткових освітніх послуг для учнів 5-11 класів
	
	Діденко Г.О.

	
	26.
	Про режим роботи АШГ у 2019/2020 н.р.
	249 від 20.08
	Заболотня В.О.

	
	27.
	Про організацію додаткових занять з учнями 1-4 класів
	
	Данькова-Гузик З.М.

	
	28.
	Про створення та діяльність атестаційної комісії у 2019/2020  навчальному   році
	282 від 12.09
	Степанова О.Р.

	
	29.
	Про організацію гурткової роботи у 2019/2020 р
	265 від 02.09
	Діденко Г.О.

	
	30.
	Про формування органів учнівського самоврядування.
	
	Максименко Н.Ю.

	
	31.
	Про виділення годин для кожної ланки школи
	
	Діденко Г.О.

	
	32.
	Про підсумки проведення Олімпійського тижня в АШГ
	
	Онищук О.М.

	
	32.
	Про організацію харчування учнів АШГ
	253 від 02.09.
	Слободянюк І.М.
Данькова-Гузик З.М 

	
	33.
	Про визначення претендентів на отримання золотої та срібної медалей та свідоцтв з відзнакою.
	
	Діденко Г.О

	
	34.
	Про обладнання кабінетів інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання, режим праці учнів на персональних комп’ютерах у 2019/2020 н.р.
	233 від 08.08
	Гузик Н.В.

	
	35.
	Про організацію профорієнтаційної роботи
	
	Діденко Г.О.

	
	36.
	Про організацію позашкільної освіти з фізичної культури.
	
	Діденко Г.О., Вишня С.О.

	
	37.
	Про охоплення учнів АШГ допрофільним та профільним навчанням
	
	Діденко Г.О.

	
	38.
	Про встановлення надбавки
	288 від 20.09.
	Гузик Н.В.

	
	39.
	Про відповідальність за збереження життя і здоров’я учасників навчально-виховного процесу о/д
	
	Гузик Н.В.

	
	40
	Про розподіл учнів на групи для занять на уроках фізичної культури о/д 

	
	Діденко Г.О. Данькова-Гузик З.М.

	
	41.
	Про створення оперативних груп для реалізації заходів щодо  попередження  можливих загроз життю та здоров’ю учасників навчально-виховного процесу в АШГ 
	
	Чуравін А.І.

	
	42.
	Про організацію впровадження системи енергетичного менеджменту та енергомоніторингу АШГ
	296 від 30.09.
	Заболотня В.О

	
	43. 
	Про підготовку та проведення Дня народження школи
	293 від 25.09.
	Онищук О.М.

	
	44.
	Про проведення Всеукраїнського тижня з протидії боулінгу в АШГ
	284 від 12.09.
	Слободянюк І.М.

	
	45.
	Про виконання Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку.
	
	Слободянюк І.М.

	
	46
	Про призначення відповідального за впровадження інформаційних технологій та регулярне оновлення інформації на веб-ресурсах АШГ.
	
	Гузик Н.В.

	
	47.
	Про створення  комісії з питань проведення інвентаризації матеріально-технічних засобів в АШГ
	297 від 30.09.
	Заболотня В.О.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ЖОВТЕНЬ






жовтень









	1.
	Про   проведення   І (шкільного) етапу Всеукраїнських учнівських  олімпіад  з навчальних предметів.
	
	Діденко Г.О.

	
	2.
	Про виконання Закону України «Про загальну середню освіту» в частині всеобучу.
	
	Слободянюк І.М.

	
	3.
	Про підсумки шкільної виставки «Щедрість рідної землі»
	
	Онищук О.М.

	
	4.
	Про участь учнів школи у шкільному етапі  конкурсу знавців української мови.
	
	Степанова О.Р.

	
	5.
	Про організацію та проведення Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек.
	295 від 30.09.
	Гришакова О.Ю.

	
	6.
	Про участь учнів школи у шкільному етапі конкурсу ім.Т.Г.Шевченко  учнів 5-11-х класів АШГ
	
	Степанова О.Р.

	
	7.
	Про святкування Дня Захисника України, Дня українського козацтва.
	
	Онищук О.М.

	
	8.
	Про підсумки проведення шкільного етапу конкурсу з української мови ім.П.Яцика.
	
	Степанова О.Р.

	
	9.
	Про вивчення стану викладання з економіки.
	
	Степанова О.Р.

	
	10.
	Про результати перевірки шкільної документації(журнали, зошити, щоденники, алфавітна книга).
	
	Діденко Г.О., Данькова-Гузик З.М

	
	11.
	Про організацію та проведення виховних заходів під час осінніх  канікул 2019/2020 навчального року
	
	Онищук О.М.

	
	12.
	Про виконання в АШГ Закону України « Про мови» у 2019/2020 н.р.
	
	Діденко Г.О.

	
	13.
	Щодо профілактики ВІЛ/СНІД, пропаганди здорового способу життя серед учнів АШГ.
	
	Слободянюк І.М.

	
	14.
	Про дотримання ТБ учнів під час осінніх канікул.
	
	Онищук О.М.

	
	15.
	Про організацію конкурсу педагогічної майстерності «Учитель Року»
	
	Степанова О.Р.

	
	16.
	Про роботу педпрацівників школи під час осінніх канікул.
	
	Діденко Г.О.

	
	17.
	Про проведення Тижнів знань з основ безпеки життєдіяльності в АШГ
	
	Онищук О.М.

	
	18.
	Про підсумки проведення шкільного конкурсу ім. Т.Г.Шевченко
	
	Степанова О.Р.

	
	19.
	Про активізацію роботи щодо попередження проявів жорстокого поводження  з дітьми
	
	Слободянюк І.М.

	
	20.
	Про перевірку стану харчування в АШГ
	
	Слободянюк І М., Данькова-Гузик З.М

	
	21. 
	Про стан виконання правил пожежної безпеки учасниками освітнього процесу АШГ
	
	Заболотня В.О.

	
	22.
	Про перевірку стану викладання географії в АШГ
	
	Степанова О.Р.

	
	23.
	Про проведення інвентаризації та порядок відображення її результатів у облікових документах
	
	Заболотня В.О.

	
	24.
	Про склад Піклувальної Ради, Батьківської Ради, Ради школи.
	
	Заступники директора

	
	25.
	Про посилення контролю за організацією освітнього процесу в 1-х класах.
	
	Данькова-Гузик З.М.

	
	26.
	Про результати перевірки відвідування учнями навчального закладу а/г 
	
	Слободянюк І.М.

	
	27.
	Про проведення протиепідемічних заходів
	
	Заболотня В.О.

	
	28.
	Про   організацію та проведення атестації педагогічних працівників школи у 2019/2020 н.р.
	
	Степанова О.Р.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ЛИСТОПАД
	1.
	Про підсумки проведення І  етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад  з навчальних предметів у 2019/2020 навчальному році
	
	Діденко Г.О.

	
	2.
	Про створення на базі АШГ пункту реєстрації учасників ЗНО 2020.
	
	Діденко Г.О.

	
	3.
	Про дотримання вимог щодо об’єму домашніх завдань учням школи. 
	
	Данькова-Гузик З.М., Степанова О.Р

	
	4.
	Про проведення І етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України у 2019/2020 навчальному році 
	
	Степанова О.Р.

	
	5.
	Про організацію роботи з підготовки до видачі документів про освіту випускникам 2020р.
	
	Діденко Г.О.

	
	6.
	Про стан викладання курсу «Громадянська освіта» та правознавства.
	
	Степанова О.Р.

	
	7.
	Про проведення шкільної та участь у міській акції «Ялинка».
	
	Онищук О.М.

	
	8.
	Про перевірку стану харчування в АШГ
	
	Слободянюк І.М.

	
	9.
	Про підсумки проведення виховних заходів на осінніх канікулах.
	
	Онищук О.М.

	
	10.
	Про вивчення стану викладання географії.
	
	Степанова О.Р.

	
	11.
	Про організацію роботи АШГ в ІСУО у 2019/2020 навчальному році.
	
	Гузик Н.В.

	
	12. 
	Про підсумки адаптації учнів 5-х класів
	
	Степанова О.Р., Гузик О.С.

	
	13.
	Про підсумки проведення Тижня безпеки життєдіяльності в АШГ
	
	Онищук О.М., Заболотня В.О.

	
	14.
	Про участь у Міжнародної акції «16 днів без насильства» учнів та працівників АШГ.
	
	Слободянюк І.М.

	
	15.
	Про організацію проведення Всеукраїнського Тижня права в АШГ
	
	Онищук О.М.
Бондар Л.І.

	
	16. 
	Про стан організації інклюзивного навчання
	
	Степанова О.Р.
Данькова-Гузик З.М

	
	17.
	Про посилення контролю за станом техніки безпеки на уроках фізичної культури о/д
	
	Діденко Г.О.
Вишня С.О.

	
	18.
	Про проведення протиепідемічних заходів
	
	Заболотня В.О.

	
	19.
	Про результати контролю за відвідуванням учнями навчального закладу а/г
	
	Слободянюк І.М.

	
	
	
	
	

	ГРУДЕНЬ
	1.
	Про результати перевірки відвідування навчальних занять учнями у 1 семестрі 2019/2020 навчального року.
	
	Слободянюк І.М.

	
	2.
	Про виконання навчальних планів та програм за 1 семестр 2019/2020 н.р.
	
	Данькова-Гузик З.М. Діденко Г.О.

	
	3.
	Про організацію та проведення  зимових канікул у 2019/2020 навчальному році
	
	Онищук О.М.

	
	4.
	Про заходи щодо забезпечення безпеки під час проведення новорічних свят в АШГ.
	
	Онищук О.М.

	
	5.
	Про підсумки адаптації учнів 1-х класів.
	
	Гузик О.С., Данькова-Гузик З.М

	
	6.
	Про підсумки контрольних робіт з української мови, російської мови, математики учнів початкових класів за I семестр2019/2020 навчального року
	
	Данькова-Гузик З.М.

	
	7.
	Про роботу вчителів під час зимових канікул
	
	Данькова-Гузик З.М., Діденко Г.О.

	
	8.
	Про преміювання 
	
	Гузик Н.В.

	
	9.
	Про надання щорічної грошової винагороди.
	
	Гузик Н.В.

	
	10.
	Про надання матеріальної допомоги для вирішення соціально-побутових питань
	
	Гузик Н.В.

	
	11.
	Про перевірку профілактичної роботи з учнями, які стоять на внутрішкільному контролі. 
	
	Слободянюк І.М.

	
	12.
	Про стан  виховної  роботи  у І семестрі 2019/2020 навчального року
	
	Онищук О.М.

	
	13.
	Про результати вивчення стану викладання географії, економіки
	
	Степанова О.Р., Діденко Г.О.

	
	14.
	Про підсумки ведення ділової документації в друкованому варіанті у 2018 році.
	
	Гузик Н.В.

	
	15.
	Про результати перевірки організації індивідуального навчання
	
	Данькова-Гузик З.М. Діденко Г.О.

	
	16
	Про результати  директорських контрольних робіт за 1 семестр.(фізіка)
	
	Данькова-Гузик З.М. Діденко Г.О.

	
	17
	Про підсумки роботи служби ЦЗ школи у 2019 році та задачі на 2020 рік
	
	Чуравін А.І.

	
	18.
	Про заходи щодо недопущення розповсюдження захворюваності учнів та працівників школи
	
	Притуляк О.А.

	
	19.
	Про дотримання лімітів споживання енергоносіїв у 2020 році
	
	Заболотня В.О.

	
	20
	Про результати вивчення стану організації інклюзивного навчання
	
	Данькова-Гузик З.М. Степанова О.Р.

	
	21.
	Про зняття з контролю наказів з основної діяльності
	
	Гузик Н.В.

	
	22.
	Про ведення шкільної документації
	
	Данькова-Гузик З.М., Діденко Г.О.

	
	23.
	Про затвердження номенклатури справ АШГ на 2020рік
	
	Заболотня В.О.

	
	24.
	Щодо забезпечення безпеки учнів під час навчально-виховного процесу або під час екскурсій а/г
	
	Онищук О.М.

	
	25.
	Про виконання наказів управління ОКСМПЮМР, листів МК.
	
	Гузик Н.В.

	
	26.
	Про перенесення робочих днів у 2020році а/г
	
	Діденко Г.О.

	
	27.
	Про контроль ведення особових справ та трудових книжок працівників навчального закладу а/г
	
	Заболотня В.О.

	
	28.
	Про проведення позапланових інструктажів з охорони праці та безпеки життєдіяльності а/г
	
	Максименко Н.Ю

	
	29.
	Про результати вивчення стану виготовлення дидактичних матеріалів за 1 семестр 
	
	Гузик М.П.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




